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１．ハガキ画面の作り方
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（１）Wordの起動方法　３つの方法

　　　１．フォルダーの中の「Word文書」をダブルクリックする。
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　　　２．トップ画面の　をダブルクリックする。

　　　３．左下の「スタート」「プログラム」「Microsoft Word」をクリック

（２）白紙の用紙が出てくるので、

「ファイル」「ページ設定」「用紙サイズ」「はがき」「用紙の向き　横」

「余白」「上下左右」どれも10mmにしておく。広げたかったら、7mmぐらい。
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「表示」はいつも「印刷レイアウト」に

「ズーム」が上のほうに「100%」と出ているから、

「ページ全体を表示」にすると、レイアウトが調節しやすい。

（３）まず、取り入れる画像ファイルを決めましょう。

　　　「挿入」「図」「ファイルから」

　　　小さな矢印 ▼ をクリックして、「A」「暑中見舞」を選ぶと、フリーウェアの画像が入っていますので、ひとつだけ選んで下さい。

　　　――――――――――――――――――――――――――――――――――――――

　　　　いくつか私のHDDに保存してある、フリーウェアのイラストを、フロッピーディスクに入れてお渡しします。ひとつひとつ原著者を紹介しないといけないのですが、どなたのものか定かではなくなっていまして、ごめんなさい。

　　　himawari.gif　ukiwa.gif　kumo.gif　umi.jpg
　　　　そのなかで４つほど、広げられるようリンクしておきます。

　　　――――――――――――――――――――――――――――――――――――――

すると図に張り付きますが、場所が自由に移動できない場合があります。

（４）＜図の移動＞

図の真ん中を右クリックすると、ボックスが現れます。

　　　その中の「図の書式設定」を選びます。

　　　「レイアウト」「前面」を選ぶと、どこでも自由に動きます。
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（５）＜図の拡大・縮小＞

　　　図の真ん中をクリックすると、４隅に印が出るので

　　　それを伸ばし縮みします。

　　　必ず、４隅だけとします。

　　　なぜでしょう。（　　　　　　　　　　　　　　　）

　　適当な場所と適当な大きさにしてください。
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（６）次に、「ワードアート機能」を使いましょう。

「表示」「ツールバー」「図形描画」

「ワードアートの挿入」
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２．言葉を入れる枠「テキスト ボックス」を追加しましょう。

　作りたい場所をクリックして、チカチカさせます。

　「挿入」「テキストボックス」「横書き」

　　　又は、アイコンをクリックします。　　　

　そのボックスの中をクリックすると、枠が現れます。

　左上を押して動かすと、位置が動きます。

　４隅を広げたり、縮めたりできます。

　その中に、あいさつや、ひとことや、住所、メールアドレスなどを入れて下さい。

　フォント、斜体文字など工夫します。



３．では印刷をしましょう。

　「ファイル」「印刷」

　「プロパティ」「用紙サイズ」「はがき」「印刷方向　横」

　まず、１枚、使い古しハガキに印刷してみましょう。

　入れるのは、縦方向に入れます。

　郵便局で「インクジェット用」と指定して買うと、印刷がなめらかです。

４．インターネットで夏の風景写真やイラストを入手しましょう。

（１）インターネットで　http://www.yahoo.co.jp/　に接続します。
（２）「検索」の欄へ　「夏　北海道や信州　写真」とすれば、北海道や信州の写真集

を見ることができます。

「夏　イラスト」とすれば、たくさんのイラストを見ることができます。

（３）気に入った写真の真ん中を「右クリック」します。

　　　「名前を付けて画像を保存」と出ますから、名前と保存場所を確認して、「ＯＫ」を

　　　押します。

＜練習＞

　「マイコンピュータ」「a:\」「第３回」

「hanasyoubu.htm」をクリックして、その絵を取り込んで下さい。

では、来週はその画像の加工を学んでいきましょう。

尼崎市＊＊＊＊＊


山本　一郎


電話＊＊＊＊＊＊＊＊＊





第３回　７月１２日（土）2時 ～ 4時





暑中見舞い作成・印刷、画像修正
































� EMBED Word.Picture.8  ���








PAGE  
1

_1119503354.doc
[image: image1.png]






